Thong Bao Xir Ly Dir Li€éu Ca Nhén

CONG TY TNHH ALCONIX VIET NAM (Sau day goi tit 1a “Céng Ty”) ban hanh Thong béo xir Iy
dit liéu ca nhan nhu dudi day (Sau day goi tit 1a “Théng bao™) nhim bao vé dir liéu ca nhan (cac dir
li€u ca nhan dugc dinh nghia trong phéap luat vé bao vé dit liéu hién hanh; ap dung tuong ty voi thuat
ngit nay dudi day) va xtr 1y dit liéu ca nhan mot cach can trong nhat.
1. Thu thip dir liéu c4 nhan
Cong Ty thu thap dit lidu c4 nhan trong pham vi can thiét bang cac phuong thirc hop phép va cong
bé“mg, sau khi da xac dinh rd muc dich st dung.
Cong Ty c6 thé thu thap cac loai dit liéu ca nhan duéi day cho cac muc dich dwoc néu trong phan

"2. St dung dir li€u cd nhan".

A) Dit liéu ¢4 nhén lién quan dén d6i tac kinh doanh (bao gém ca dbi tac tiém ning)
Ho tén, dia chi lién hé (bao gdm nhung khong giéi han & dia chi email, s6 dién thoai, sé FAX, ap

dung tuong tu vdi thuat nglt nay dudi day), dia chi noi lam vi¢c, chtic vy, bd phan truc thude, v.v.

B) Dit liéu c4 nhan lién quan dén c6 dong, nha dau tu

Ho tén, dia chi lién hé, tinh trang sé hitu cd phé”m, dia chi, v.v.

C) Dir lidu ca nhan lién quan dén g vién tuyén dung
Ho tén, dia chi lién hé, truong hoc, dia chi, ngay thang nam sinh, tudi, quéc tich, hoc vén, qua trinh

lam viéc, tu cach/chung chi da co, v.v.

D) Dit liéu ca nhan lién quan dén ngudi quan 1y, nhan vién, nhan vién da nghi viéc cia Cong Ty va
gia dinh cua ho
Ho tén, dia chi lién hé, dir li€u vi tri, dinh danh truc tuyén (dia chi IP, nhan dang cookie), chirc
danh, thong tin tai khoan ngan hang, ho so danh gia nhén sy, thong tin tuyén dung (so yéu ly lich,
bang cap ching chi, dia chi, vg/chong/ngudi phu thudc, ngay thang nam sinh, quéc tich, thu gidi

thiéu, v.v.)

2. St dung dir li€éu c4 nhian
Sau khi nhan dugc sy dong ¥ ciia c4 nhan va dap Gng cac yéu cau khéc theo phap luat vé bao vé dit
liéu hién hanh, Cong Ty s& sir dung dit li€u c4 nhan trong pham vi cdc muc dich st dung sau day:
A) Dit liéu ¢4 nhén lién quan dén d6i tac kinh doanh (bao gém ca dbi tac tiém ning)
(1) Pam phén, gidi thiéu, lién lac, hgp dong, don dat hang, thanh toan lién quan dén giao dich va

cac hoat dong xtr 1y, quan 1y khéc lién quan dén giao dich vai cac ddi tac kinh doanh



(2) Trao ddi san pham, dich vu,v.v. cia Cong Ty lién quan dén giao dich

(3) Cung cip cac hudng dan vé su kién, trién 1am, v.v. va cac loai thong tin khac lién quan dén san
pham va dich vu cia Cong Ty

(4) Nang cao chit lugng san pham va dich vu ctia Cong Ty ciing nhu 1ap ké hoach va phat trién cac
san phém va dich vu méi

(5) Diéu tra va phan tich thong tin lién quan dén san pham va dich vu ctia Cong Ty

(6) Phan hoi cac loai cau héi, cac yéu cau vé tai liéu, v.v. ctia khach hang

(7) Cac hoat dong khac mot cach phut hop va troi chay cia Cong Ty lién quan dén cac muc dich

trén.

B) Dit liéu ca nhan lién quan dén c6 dong, nha dau tu

(1) Dé thyc hién cac cong viée lién quan dén quyén loi va nghia vu ctia cac cb dong theo quy dinh
ctia luat doanh nghiép va cac vian ban quy pham phap luat khac, thuc hién cac loai bién phap nham
tao diéu kién thuan loi cho mdi quan hé véi c6 dong.

(2) Pé cung cip cho cac nha dau tu thong tin vé tdng quan hoat dong kinh doanh va thong tin vé
b4o céo tai chinh ciia Cong Ty, ciing nhur dé thong béo thong tin vé cac cude hop béo céo cd dong,
V.V.

(3) Cac hoat dong khac mot cach phit hop va troi chay cua Cong Ty lién quan dén cac muc dich

trén.

C) Dit lidu ca nhan lién quan dén g vién tuyén dung

(1) Cung cép va trao d6i thong tin lién quan dén hoat dong tuyén dung, xem xét va quyét dinh viéc
tuyén dung

(2) Cung cép va trao doi tai liéu dé phuc vu cho muyc dich vao lam viéc tai Cong Ty sau khi da nhan
duogc thue moi nhan viée

(3) Hoat dong quan ly lao dong khac va cac hoat dong khac mot cach phu hop va troi chay cua

Cong Ty lién quan dén cac muc dich trén.

D) Dt li¢u c& nhan vé ngudi quan ly, nhan vién, nhan vién da nghi viéc cua Cong Ty, va gia dinh cta

ho

(1) Lién hé cong viéc, trao d6i thong tin, xir Iy quyén va nghia vu lién quan dén phap luat vé lao
dong nhu chinh sach nhan sy (bao gdm hoat dong phat trién sy nghiép nhu thuyén chuyén cong
viée, danh gia va dao tao, v.v...), tra luong, quan Iy chdm cong, phic lgi, v.v..., phap luat vé thué
va phap luat vé phuc loi xa hoi

(2) Xt 1y céc thu tuc khac nhau dugc quy dinh trong cac quy dinh ndi b ciia Cong Ty

(3) Lién lac va cung cap cho té chte dai dién ngudi lao dong, t6 chirc bao hiém y té may moc cong



nghiép, nhom c6 dong 1 nguoi lao dong, hoi cyu dong nghiép va cac Cong Ty trong cung tap doan.
(4) Thong béo, bao cao cho cac co quan nha nude, cac to chire tryc thude co quan nha nude hoic
céc to chirc ma Cong Ty la thanh vién

(5) Cung cép cac dich vu phuc loi, gigi thi€u cac loai bao hiém doan thé va céc thu tuc lién quan
(6) Guri cac thong bao nhu thong bao ndi bo cia Cong Ty, v.v.

(7) Lién hé trong truong hop khan cép

(8) Quan ly viéc st dung, duy tri co s ha tang thong tin

(9) Hoat dong phan tich céac loai nhdm ndm bat thuc trang cong viéc, cai thién cong viéc dua trén
nhat ky st dung co s6 ha ting thong tin

(10) Hoat dong quan ly lao dong khéc va cac hoat dong khac mdt cach phu hop va thuan loi cua

Cong Ty lién quan dén cac muc dich trén.

Ngoai nhitng muc dich trén, dit li€u c4 nhan c6 thé dugc sir dung cho cac muc dich sau lién quan
dén hoat dong ctia Cong Ty.
(1) Tiép dén khach, moi khach va cac hoat dong giao luu khac c6 ngudi tham gia
(2) Thyc hién va bao cao thuc hién gidm sat ndi bo
(3) Xir 1y céc t6 c4o ndi bo, v.v... va tién hanh diéu tra, bao cao ndi bd dua trén td cao nodi bo,
v.v...; va/hodc

(4) Muc dich str dung duoc Cong Ty xac dinh khi tiép nhan dit liéu ca nhan

Tuy thudc vao hoan canh va muc dich cu thé nhu dugc néu & trén, Cong ty co thé tiét 10 thong tin
ca nhan cho céc don vi sau, déng thoi dam bao an ninh thong tin, ngan chan ro ri dit li¢u va yéu cau
bén nhén dir liéu ca nhan thyc hién cac bién phap bao mat dir li¢u:

(1) Céc cong ty thanh vién trong tap doan toan cau ciia Cong ty;

(2) Céc nha cung cap, khach hang va dbi tac kinh doanh;

(3) Cac cb van va chuyén gia bao gdm cb van tai chinh, phép 1y, nhan sy, k¥ thuat, va thuong

mai, ciing nhu cac chuyén gia trong cac linh vuc khéc lién quan dén hoat dong kinh doanh ciia

cong ty; va

(4) Céc co quan nha nudc c¢6 tham quyén hodc cac to chirc khac theo quy dinh ciia phap luat ma

Cong ty phai tiét 16 dit liéu ca nhan.

3. Cung cip dir liéu ¢4 nhan cho bén thir ba
Cong Ty s& khong cung cap dit liéu c4 nhan cho bén thir ba néu khong ¢ sy ddng ¥ clia c nhan do,
trir truong hop phap ludt yéu cau.
Cong Ty c6 thé cung cap dir liéu ca nhan cho cac bén thir ba & mot qudc gia khac ngoai qudc gia

noi ca nhan d6 sinh song. Trong trudng hop qudc gia dugc dé cap ¢ trén khong c6 hé thdng bao vé



dir liéu ca nhan & cip do twong dwong véi quic gia noi ca nhan d6 sinh séng, Cong Ty s& khong
cung cap dit liéu ca nhan cho bén thir ba do, trir truong hop quy dinh phép luat cho phép, hodc
truong hop c6 duoc sy dong ¥ clia ¢4 nhan d6 theo phuong phéap tuan thi quy dinh ciia phap luat.

Dé biét thém thong tin vé cac bién phap ma Cong Ty thyc hién, vui 1ong lién hé v&i bo phan phu

trach tiép nhan cau hoi dugce néu trong phan "9. Cau hoi" bén dudi.

4. Quan ly dir liéu ca nhéan
Cong Ty thuc hién cac bién phap can thiét va thich hop dé ngan chin ro ri, mat mat hodc hu hong
dir liéu c4 nhan da dugc cung cip cho Cong Ty va dé phuc vu cho cic muc dich quan 1y an toan
khac. Dé biét thém thong tin vé cac bién phap quan 1y an toan ma Cong Ty thuc hién, vui long lién

hé voi bo phan phuy trach tiép nhan cau hoi dugc néu trong phan "7. Cau hoi" bén dudi.

5. Thoi Gian Xi Ly Dir Li¢éu Ca Nhan

5.1 Dit liéu ca nhan duoc xir Iy tir lac Cong ty nhan dugc thong tin d6, véi didu kién Cong ty co
can cir phap 1y phu hop dé xir Iy dit liéu theo quy dinh phép luat dugc ap dung.

5.2 Thoi gian xu 1y va luu trlt dit liéu phu thudc vao thda thuan voi chu thé dir liéu, cac chinh
sach va quy dinh ndi bd ciia Cong ty da dugc théng bao cho chu thé dir liéu, hodc tinh chét
ctia mdi quan hé kinh doanh véi Cong ty.

5.3 (Cong ty sé& chi luu trit di liéu ca nhan cta chi thé dir liéu trong khoang thoi gian can thiét dé
thyc hién nhitng muc dich ma chu thé dir liéu da chap thuan trudce do, trir khi phap luat yéu
cau hodc cho phép thoi gian luu trit dai hon. Trong pham vi phap luat cho phép, dit liéu ca
nhén s& dugc xur 1y cho dén khi cac muc dich du kién duogc hoan thanh, trir khi c6 thoéa thuan
khac v6i chu thé dir liéu hodc duge yéu cau boi phap luat.

5.4 Khi dit liéu ca nhan cua chi thé dir liéu khong con can thiét cho cac muc dich duy kién, hodc
néu Cong ty khong con co s vét chat phii hop dé luu trir dir liéu, Cong ty s& x6a dit liéu ca

nhan cda chu thé dir liéu mdt cach an toan.

6. Dao tao vé dir liéu c4 nhan
Cong Ty thiét 1ap cac quy dinh noi bo lién quan dén viéc bao vé dir liéu ca nhan va ching toi dam
bao rang nhan vién cua chiing t6i (bao gdm ngudi quan 1y, nhan vién ban thoi gian, nhan vién tam
thoi, v.v.) va cac bén lién quan khac nhan thirc day du cac quy dinh, thyc hién, cai thién va duy tri

cac quy dinh do.

7. Hau qué va thiét hai khong luomg trude cé thé xay ra

Céc chu thé dit liéu (bao gdm nhung khong giéi han & nhan vién, khach hang va nha cung cap) nén



hiéu rang viéc xur 1y dit liéu c4 nhan, du thong qua Internet va cac phuong tién cong nghé khac hay
bang vin ban, khong phai liic nao ciing an toan tuyét doi. Co6 mot sb rii ro khong ludng trude cd
thé xay ra trong qua trinh xir Iy dit liéu ca nhan, nhu ro ri hodc thiét hai do cac cudc tan cong mang
hodc céc su ¢d tuwong tu khac; truy cdp, stt dung, chinh stra, thay ddi hodc xo6a khong dugc phép,
v.v. Do d6, Cong ty khong dam béo rang dit liéu ca nhan va thong tin khac ciia cac chu thé dir lidu
s& duoc bao vé khoi nhitng rui ro tiém 4n nay va Cong ty khong dwa ra bat ky cam két nao vé tinh

hop 1y, hiéu qua hodc phu hop ciia cac bién phap Cong ty sir dung dé bao vé cac thong tin do.

8. Tiét 19, chinh sira, ngirng sir dung, v.v. dif li¢u c4 nhin
Trudng hop nhan dugc yéu ciu tir ca nhan hodc nguoi dai dién cta ho thyc hién cac quyén ciia minh
lién quan dén thong tin c nhan ma Cong Ty nam gitr (théng bao muc dich sir dung, tiét 16, chinh
sira, bd sung, x6a bo, ngimg sir dung, tiy x6a hodc ngimg cung cap cho bén thir ba,v.v.) dua trén
quy dinh cta phap luat hién hanh, Cong Ty s€ xtr Iy phu hop theo quy dinh ctiia quy dinh phap luat
hién hanh. Dé biét cac thu tuc chi tiét lién quan dén nhitng yéu cau nay, vui 1ong lién hé v&i bo phan

phu trach tiép nhan cau hoi duoc liét ké trong phan "9. Cau hoi" bén dudi.

9. Cau hoi
Néu c6 cau hoi lién quan dén dir liéu ca nhan do Cong Ty ndm giit, vui long lién hé véi dia chi duéi
day.
Tang 15, Toa nha Oriental Tower, s6 324 Tay Son, Phuong Ngi Tu S¢, Quan Pong Pa, Thanh
phé Ha Noi, Viét Nam
CONG TY TNHH ALCONIX VIET NAM
B9 phén phu tréch tiép nhan cau hoi vé dir liéu ca nhan

Email : avc_info@alconix.com

10. Piéu khoin khic
Tuy ting thoi diém, Cong Ty c6 toan quyén hodc cin cir vao su stra doi, bii bo cac quy dinh ctia
phap luat dé thay doi, sira doi hodc bod sung Thong bao nay ma khong can thong bao trude. Xin luu
¥ rang Cong Ty khong chiu trich nhiém bao vé dir lidu c4 nhan trén cac trang web khac dugc lién

két tir trang web nay, do d6 vui long kiém tra chinh sach bao vé dit liéu c4 nhan cua ting trang web.

Ngay ca khi Cong ty thiét 1ap bat ky thong bao va/hodc chinh sach nao khac lién quan dén thong tin
ca nhan theo Phap luat Viét Nam ("Thong bao/Chinh sach Viét Nam"), Thong bao nay s€ khong bi
anh hudng, trur cac truong hop xung dot voi Thong bao/Chinh sach Viét Nam. Trong cac truong hop

d6, cac diéu khoan ciia Thong bao/Chinh sach Viét Nam s& duoc wu tién ap dung.



